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REGULAMENTO DE SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

APRESENTAGAO:

Em conformidade com a Portaria de n°® 04/2025, de 15 de setembro de 2025
que dispde sobre o Repositorio Institucional da Faculdade Serra da Mesa, bem
como a portaria sobre o Processo de emissdo do Diploma Digital, a Biblioteca
Institucional disponibiliza este Manual de Submissdo de Trabalhos Académicos no
Repositorio Institucional.

Sua finalidade é para orientar, bem como guiar, os estudantes e professores
que estdo desenvolvendo o Trabalho de Conclusdo de Curso. Assim como
esclarecer sobre quais s&o os passos que os orientandos devem realizar apos a
conclusdao da pesquisa e assim emitir a Declaracdo de Depdsito do Trabalho
Académico no Repositério Institucional.

Esclarecemos também que, esse Regulamento, ndo substitui o Regulamento
para Elaboracdo e Apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) em
conformidade com os respectivos cursos. Além disso, o regulamento esta de acordo
com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), assim, ndo altera em
nada sobre o0 que ja esta estabelecido. Contudo, orienta sobre as responsabilidades
que precisam ser realizadas para dar prosseguimento com o requerimento de

Emissao de Diploma.

FLUXO DE SUBMISSAO DO TRABALHO:

Art. 1° Funcionamento do fluxo de submissao de trabalho e emissao da Declaracao
de Depdsito:

§ 1° Olos alas estudante/s, juntamente com os documentos previstos no
Regulamento para Elaboragcdo e Apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de
Curso, e com a autorizagdo do Orientador, devera envia-los para a coordenagao
de area / curso, essas, por sua vez, devidamente recebidas e confirmadas os
tramites, enviara para o] e-mail do Repositorio Institucional
(repositério@fasem.edu.br) sendo eles:

I. Envio do arquivo do trabalho (TCC);
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I. Declaragdo de Autoria do Trabalho, com a assinatura do Orientador, por
extenso, via Gov. ou similares;

lll. Termo de Ciéncia e de Autorizagao para Disponibilizacao de Trabalhos de
Conclusédo de Curso (TCC), Monografias e Dissertagdes da Faculdade
Serra da Mesa, devidamente preenchido e assinado;

IV. Formulario de Metadados para Disponibilizacdo de Trabalhos de
Conclusédo de Curso (TCC), Monografias e Dissertacbes da FaSeM,
devidamente preenchido pelo orientando;

V. Declaragdo de Distribuicdo Nao-Exclusiva, devidamente preenchido e
assinado pelo orientando;

VI. Declaragdo do Docente Orientador(a) Assegurando a Qualidade
Académica do Trabalho, preenchido e assinado pelo orientador, por
extenso, via Gov ou similares;

Art. 2° Apos recebimento, a Coordenagao Responsavel pelo Repositorio Institucional
enviara via e-mail para a biblioteca fazer a postagem do trabalho e a emissao da
declaragao, essa, por sua vez enviada para o estudante via e-mail, o que tera um

prazo de até 15 (quinze) dias uteis apos apto de postagem.

RESPONSABILIDADES E ORIENTAGOES:

Todo o trabalho desenvolvido dentro desse processo sera acompanhado pela
Biblioteca Institucional e coordenacdo do Repositério Institucional e, mediante os
casos omissos, a Diretoria Académica (DAC).

A Biblioteca Institucional conta com uma versao impressa e digital deste
Manual e realizara, semestralmente, encontros formativos com os estudantes
concluintes do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), sobre o funcionamento deste
Regulamento.

Bem como, no site institucional, é disposto todas as Portarias que validam

este trabalho, esclarece sobre as responsabilidades académicas e institucionais.

Uruacu — GO, 15 de setembro de 2025.

Prof.2 Dr.2 Sheila Santos Carvalho Ribeiro
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Diretoria Académica
Procuradora Institucional
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Prof.° Me. Naicron Alva#enga da Silva
Coordenagao de Extensao, Pesquisa e P6s-Graduagao
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DECLARACAO DE SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

A Biblioteca Institucional, no uso de suas atribui¢cdes legais, e com base na Portaria

n°® 04/2025, declara para o devido fim que o/os estudante/s

)

sob a supervisao do Professor(a)

, do curso de

, jJuntamente com os seguintes membros

da Banca de Apresentagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso

que teve como tema:

)

que corresponde ao seguinte tipo e nivel de Trabalho Académico

, apresentado

na data do dia , do més de , do ano de 20 ,

entregou devidamente o trabalho e todas as respectivas documentagdes
necessarias para emissao desta Declaracgao.

Sem mais o que acrescentar, assino 0 mesmo de forma digital,

Uruagu — GO, de de 20 .

Sabrina Gisele da Silva Félix
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