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REGIMENTO GERAL DA FACULDADE SERRA DA MESA

1. DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art. 1°. A Faculdade Serra da Mesa, abreviadamente FASEM, ¢ um estabelecimento isolado
de ensino superior, mantido pelo Centro de Educacdo Serra da Mesa LTDA., pessoa juridica de
direito privado, com fins lucrativos, com sede e foro no municipio de Uruagu, Estado de Goias,
possui seu Contrato Social registrado na Junta Comercial do Estado de Goias, e inscrigdo no CNPJ

sob 0 n°05.995.086/0001-53.

Paragrafo tnico. A Faculdade Serra da Mesa rege-se pelo presenteRegimento e pela legislagao

pertinente.

Art. 2°. A Faculdade Serra da Mesa, como institui¢ao educacional, destina- se a promover a
educacao, sob multiplas formas e graus, a ciéncia e a cultura geral, t€m por finalidade:
estimular a criacao cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento

reflexivo;
L. formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a inser¢ao em

setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formagao continua;

II. incentivar o trabalho de investigagdo cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia,
da tecnologia, da criagdo e difusdao da cultura, e, desse modo, desenvolver o
entendimento do homem e do meio em que vive;

III.  promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimonio da humanidade;

IV.  despertar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizagdo, integrando os  conhecimentos  adquiridos  através
de wuma construcdo sistematizadora;

V. estimular o conhecimento dos problemas do mundo contemporaneo, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com

esta uma relacdo de reciprocidade;
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VI.  promover a extensdo, aberta a participacdo da sociedade, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e

tecnologica geradas na instituicao.

2. DA ORGANIZACAO INSTITUCIONAL

Art. 3°. A administracdo da Faculdade Serra da Mesa — FASEM ¢ exercida através dos

seguintes 6rgaos:

Orgios colegiados:

a) Conselho Superior, 6rgao superior de carater deliberativo;

b) Colegiado de Curso, 6rgao de carater consultivo e executivo.

Orgaos executivos:

a) DiretoriaGeral;
b) Vice Diretoria;
¢) DiretoriaFinanceira;
d) DiretoriaAcadémica;

e) DiretoriaAdministrativa;

Paragrafo Unico: Na medida das necessidades de expansdo da Faculdade Serra da Mesa, poderao
ser criados novos Orgdos de apoio institucional, com aprovacdo do Conselho Superior, os quais

serdo regidos por normas proprias da IES.

2.1 DOS ORGAOS COLEGIADOS

2.1.1 DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 4°. O Conselho Superior - CONSU, 6rgao superior de fungdes deliberativas, normativas

e consultivas em matéria administrativa, didatico-cientifica e disciplinar.
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Art. 5°. Sao membros do Conselho Superior:

II.
III.
IV.

VL
VIL
VIIL.
IX.
X.
XI.

Diretoria Geral, na qualidade de presidente nato;

Vice Diretoria, na qualidade de membro nato;

DiretoriaFinanceira, membro nato;

DiretoriaAcadémica, membro nato;

DiretoriaAdministrativa, membro nato;

Um representante das coordenagdes de curso, indicado pelos seus pares;
Um representante dos professores, indicados por seus pares;

Um representante da comunidade externa;

Um representante da Mantenedora, por ela indicado;

Um representante do corpo discente, indicado por seus pares;

X. Um representante do pessoal técnico-administrativo;

§ 1°. O representante da Comunidade externa, sera escolhido pelo Conselho Superior, dentre nomes

apresentados pelos orgaos de classe de ambito local, com mandato de 2 (dois) ano, permitida a

reconducao.

§ 2° O representante do corpo docente sera eleito por seus pares, para mandato de 2 (dois) ano,

podendo ser renovado.

§ 3°. O representante da Mantenedora tera mandato de 2 (dois) ano, podendo ser renovado.

§ 4°. O representante do corpo discente sera indicado pela comunidade discente, para mandato de 1

(um) ano, podendo ser renovado.

§ 5° O gerenciamento da indica¢do do paragrafo anterior serd de responsabilidade dos discentes na

forma de sua organizacdo como categoria e acompanhado pela Coordenagdo de Apoio ao Estudante

— CAE.

§ 6°. O representante do pessoal técnico-administrativo serd indicado pelos seus pares, para

mandato de 2(dois) anos, permitida a recondugao.

§ 7°. Todos os representantes terdo suplentes escolhidos pelo mesmo procedimento dos titulares.
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Art. 6°. Compete ao Conselho Superior:

L. superintender e coordenar em nivel superior todas as atividades académicas
desenvolvidas pela Faculdade Serra da Mesa

II. aprovar, na sua instdncia, o Regimento da Faculdade Serra da Mesa com seus
respectivos anexos e alteracdes, submetendo-o a aprovacao do Conselho Nacional de
Educacdo, na forma da legislacdo vigente;

III.  aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos cursos da Faculdade
Serra da Mesa;

IV.  deliberar em matéria de planejamento, supervisdao e avaliacdo de ensino, pesquisa €
extensdo e de atividades de gestdo e de apoio técnico-administrativo;

V. aprovar o plano semestral de atividades e a proposta orcamentéria da Faculdade Serra da
Mesa, elaborados pela Diretoria Administrativa e Financeira;

VI.  aprovar os planos de carreira do pessoal docente e técnico- administrativo;

VII.  deliberar sobre a cria¢do, organiza¢do, modificagdo, suspensdo ou extingdo de cursos de
graduacdo, tecnoldgicos, pos-graduagdo, extensdo, suas vagas, planos curriculares e
questdes sobre sua aplicabilidade, na forma da Lei;

VIII. deliberar, em ambito de sua competéncia, sobre este regimento, suas alteracdes e
emendas, interpretd-lo e decidir sobre os casos omissos;

IX.  apurar responsabilidades dos Diretores e dos Coordenadores de Curso, quando, por
omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislacao
do ensino ou deste Regimento;

X. decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais Orgdos, em matéria didatico-
cientifica e disciplinar;

XI.  apreciar o relatorio semestral da Diretoria Geral;

XII.  fixar normas gerais e complementares as deste Regimento sobre processo seletivo de
ingresso aos cursos de graduacgdo, curriculos, planos de ensino, programas de pesquisa e
extensdo, matriculas, transferéncias, adaptacdes, aproveitamento de estudos, avaliagdao
escolar e de curso, planos de estudos especiais, e outro que se incluam no ambito de suas
competéncias;

XIII.  decidir sobre a concessdo de dignidades académicas;



Faculdade Serra da Mesa

Portaria MEC n° 788, de 1° de outubro de 2020, Publicada no DOU em
05/10/2020. Portaria

XIV.

XV.

XV

XVIIL

II.

III.

IV.

VL

L

deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina
coletiva e individual;

deliberar quanto a paralisagdo total das atividades da Faculdade Serra da Mesa;

apreciar atos do Diretor Geral, praticados ad referendum deste Colegiado; e

exercer as demais atribui¢des que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 7°. Ao Conselho Superior aplicam-se as seguintes normas:

VIL

VI

IX.
X.

L.

a)

o Conselho funciona com a maioria absoluta dos seus membros e decidem com a
maioria simples, salvo nos casos previstos neste Regimento;

as reunides realizam-se, ordinariamente, a cada (dois) meses e, extraordinariamente,
quando convocada por seu Presidente, por iniciativa propria ou a requerimento de 1/3
(um ter¢o) dos membros que o constituem;

as reunides ordindrias serdo convocadas, por escrito, pelo Presidente do Conselho, ou
por seu substituto em exercicio, ou ainda, pela maioria simples de seus membros, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas horas);

caso seja necessario, o prazo de convocacao podera ser reduzido, devendo a ordem do
dia, limitar-se a discussdo e votagdo da matéria, objeto da convocagao;

as reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente do Conselho, ou por seu
substituto, ou ainda pela maioria simples de seus membros;

os assuntos objetos de deliberagdo do Conselho deverdo ser previamente enviados aos
membros para parecer, juntamente com a convocacao e remetidos ao Presidente, com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas da realizagdo da reunido;

os assuntos considerados urgentes e de interesse geral da FASEM poderao ser proferidos
oralmente na propria reunido;

as reunides que nado se realizem em datas pré-fixadas no calendério de reunides,
aprovado pelo Conselho, sio convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocagao, a pauta dos assuntos;
as reunides de carater solene sdo publicas e realizam-se com qualquer nimero;

nas votagdes, sdo observadas as seguintes regras:

As decisdes sdo tomadas por maioria simples;
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XI.

XIIL

b) As votagdes sdo feitas por aclamag¢do ou por voto secreto, segundo decisdo do
plenario;

c) As decisdes que envolvem direitos pessoais sdo tomadas mediante voto secreto;

d) O Presidente do Conselho participa da votagcdo e no caso de empate, tera o voto de
qualidade;

e) Nenhum membro do Conselho pode participar de sessdo em que se aprecie matéria

de seu interesse particular;

f) Cada membro do respectivo Conselho terd direito a apenas 1 (um) voto.

da reunido sera lavrada ata que deve ser lida e assinada pelos membros ao final da sessao
ou na seguinte;

os membros dos orgaos, quando ausentes ou impedidos de comparecer as reunides, sao

representados por seus substitutos;

XIII.  as decisdes do Conselho, conforme a natureza, serdo em forma de resolugdo, portaria,

indica¢do, parecer, requerimento, mog¢ao, a serem baixadas pelo presidente;

XIV. os cargos de representacdo terdo supléncia;

XV.

XV

XV

XV

a frequéncia as reunides sera anotada pela assinatura dos membros do Conselho em

documento proprio;

I. ¢ obrigatério e preferencial, a qualquer outra atividade na Instituicdo, o comparecimento
dos membros do Conselho as reunides;

II. o membro do conselho que ndo puder comparecer a reunido deverd justificar-se por
escrito, ou por intermédio de outro membro, na mesma reunido ou no prazo de 72
(setenta e duas) horas apos sua realizagao;

III. 0 ndo comparecimento sem justificativa, a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 5 (cinco)

intercaladas, o membro perderd o mandato.

Paragrafo Unico. Os trabalhos serdo secretariados pela Secretaria Geral que lavrard atas e

divulgara as Resolucdes e demais documentos.

2.1

aSSEsso

.2 DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 8°. O colegiado de curso ¢ o 6rgdo com fungdes consultivas, executivas e de

ramento no ambito didatico- pedagdgico do curso, destinado a implementar o projeto



Faculdade Serra da Mesa

Portaria MEC n° 788, de 1° de outubro de 2020, Publicada no DOU em
05/10/2020. Portaria

pedagogico e a propor politica de ensino, pesquisa e extensdo, nos respectivos cursos, ressalvada a

competéncia do Conselho Superior.

Art. 9°. O colegiado de curso ¢ integrado pelos seguintes membros:

L. coordenador do curso, como presidente, escolhido pelo Diretor Geral, para mandato de
dois anos, permitida a reconducao;

II. todos os professores efetivos vinculados ao curso;

III.  um representante do corpo discente, indicado pelos discentes do curso, com mandato de

um ano, sem direito a recondugao.

§ 1°. O Coordenador de Curso sera substituido, nas faltas e impedimentos, pelo membro do

colegiado com maior titulagdo ou mais antigo da instituigao.

§ 2°. O gerenciamento da indicagdo, do inciso III, do Art®. 9 serd de responsabilidade dos discentes
na forma de sua organizacdo como categoria e acompanhamento da Coordenagdo de Apoio ao

Estudante— CAE.

§ 3°. O membro do colegiado que ndo puder comparecer a reunido devera justificar-se por escrito,
ou por intermédio de outro membro, na mesma reunido ou no prazo de 72 (setenta e duas) horas

apos sua realizacao.

Art. 10. Compete ao Colegiado de Curso:

L. emitir parecer sobre o projeto pedagdgico do curso e suas alteragoes;
II. elaborar o curriculo do curso e suas alteracdes com a indicacdo das disciplinas e
respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizescurriculares emanadas do Poder
Publico;
1. fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com suas ementas e
respectivos programas;
IV. promover a avaliacdo do curso de acordo com as normas do MEC; V.

emitirparecersobre as linhas de pesquisa e extensao;
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V. deliberar sobre as atividades académicas complementares quando solicitadas pelo
coordenador;
VL pronunciar-se, sobre aproveitamento de estudos, adaptacdes, e demais assuntos, quando

a coordenacdo assim entender a necessidade, mediante requerimento dos
interessados;
VIL. elaborar as normas de Trabalho de Curso — TC, Estdgio supervisionado, e outras de

assuntos do curso, para posterior aprovagao do Conselho Superior;

VIIL colaborar com os demais 6rgaos académicos no ambito de sua atuagdo e;
IX. exercer as demais competéncias que lhe tiverem previstas na legislacdo e neste
regimento.

Paragrafo Unico. As decisdes do Colegiado de Curso cabem recurso para o Conselho Superior, no

prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da decisdo ou do ato.

DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 11. Ao Colegiado de curso aplicam as seguintes normas:

L. o colegiado funciona com a maioria absoluta dos seus membros e decide com a maioria
simples, salvo nos casos previstos neste regimento;

II.  as reunides realizam-se, ordinariamente, a cada (dois) meses e, extraordinariamente,
quando convocadas por seu Presidente, por iniciativa propria ou a requerimento de 1/3
(um ter¢o) dos membros que o constituem;

III. as reunides ordindrias serdo convocadas, por escrito, pelo Presidente do Colegiado, ou
por seu substituto em exercicio, ou ainda, pela maioria simples de seus membros, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas;

IV. as reunides extraordindrias serdo convocadas pelo Presidente do Colegiado, ou por seu
substituto ou pela maioria simples de seus membros;

V. a convocagdo para as reunides serd feita por escrito, com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, nela devendo constar explicitamente a ordem do dia;

VI. caso seja necessario, o prazo de convocagdo podera ser reduzido, devendo a ordem de o

dia limitar-se a discussdo e votacdo da matéria, objeto da convocacao;
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VII. as reunides que ndo se realizem em datas pré-fixadas no calendario de reunides, sao
convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso de
urgéncia, constando da convocagdo, a pauta dos assuntos;

VIII. as reunides realizam-se com a presenc¢a da maioria absoluta dos membros do respectivo
orgao;

IX. asreunides de carater solene sao publicas e realizam-se com qualquer nimero;

X. os assuntos objetos de deliberacdo do colegiado deverdo ser previamente enviados aos
membros para parecer, juntamente com a convocagdo e remetidos ao Presidente, com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas da realizagdo da reunido;

XI. os assuntos considerados urgentes poderdo ser proferidos oralmente na propria reunido;

XII. nas votagdes, sdo observadas as seguintes regras:

a) as decisdes sao tomadas por maioria simples;
b) as votagdes sdo feitas por aclamagdo ou por voto secreto, segundo decisao do plendrio;
c) as decisdes que envolvem direitos pessoais sao tomadas mediante voto secreto;
d) presidente do colegiado participa da votacdo e no caso de empate, terd o voto de
qualidade;
e) nenhum membro do colegiado pode participar de sessdo em que se aprecie matéria de
seu interesse particular;
f) cada membro do respectivo colegiado tera direito a apenas 1 (um) voto.
XIII. da reunido seré lavrada ata, que deve ser lida e assinada pelos membros ao final da sess@o
ou na seguinte;
XIV. o membro do colegiado que ndo puder comparecer as reunides devera justificar-se por
escrito, ou por intermédio de outro membro, na mesma reunido ou no prazo de 72 (setenta
e duas) horas apo6s sua realizacao;
XV. os membros dos 6rgaos, quando ausentes ou impedidos de comparecer as reunides, sao
representados por seus substitutos;
XVI. a frequéncia as reunides sera anotada pela assinatura dos membros do Colegiado em
documento proprio;
XVII. ¢ obrigatorio e preferencial o comparecimento dos membros do Colegiado as
reunides;
XVIII.  as decisdes do Colegiado, conforme a natureza, serdo em forma, indicacdo, parecer,

mogao, a serem baixadas pelo presidente;
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XIX. os cargos de representacao terdo supléncia;
XX. o calendario semestral das reunides sera aprovado na ultima reunido do semestre;
XXI. ndo comparecimento sem justificativa, a 3(trés) reunides consecutivas ou a 5 (cinco)

intercaladas, o membro perderd o mandato.

Paragrafo Unico. Os trabalhos serdio secretariados pela Secretaria do Curso.

2.2D0S ORGAOS EXECUTIVOS
2.2.1 DAS DIRETORIAS

Art. 12. As Diretoria sao oOrgdos de superintendéncia, administragdo, coordenagdo e

fiscalizacdao executiva das atividades da Faculdade Serra da Mesa.

§ 1°. As Diretorias sdo constituidas pela Diretoria Geral, Vice-Diretoria, Diretoria Administrativa,

Diretoria Financeira e Diretoria Académica.

§ 2°. Toda a Diretoria ¢ indicada pela Mantenedora para um mandato de 4 (quatro) anos, permitida a
reconducao.

§ 3°. No caso de impedimento eventual, o Diretor Geral sera substituido pelo Vice Diretoria.

$ 4° No caso de impedimento de qualquer dos Diretores, Financeiro, Académico e Administrativo,

suas atribuigoes serdo exercidas pelo Diretor Geral.

2.2.2 DA DIRETORIA GERAL

Art. 13. A Diretoria Geral, 6rgdo executivo superior de superintendéncia, coordenagdo e

fiscalizacao de todas as atividades da Faculdade Serra da Mesa.

Art. 14. O Diretor Geral serd auxiliado em suas fungdes pelos demais Diretores.
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Art. 15. A Diretoria Geral terd como o6rgdo de apoio uma Secretaria Executiva e

Assessorias.

Paragrafo Unico. Existindo necessidade podera o Diretor Geral, ouvido a mantenedora, propor ao

CONSU a criacao de 6rgdos suplementares.

Art. 16. Compete ao Diretor Geral:

II.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

XI.

XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVL

superintender, dirigir e coordenar todas as atividades da Faculdade Serra da Mesa,;
representar a Faculdade Serra da Mesa, interna e externamente, ativa e passivamente, no
ambito de suas atribui¢des;

convocar e presidir as reunides do Conselho Superior, com direito a voz e voto de
qualidade;

zelam pela observancia da legislacdo do ensino, deste regimento ¢ das normas emanadas
do Conselho Superior;

elaborar o plano semestral de atividades da Faculdade Serra da Mesa e encaminha-lo a
aprovacgdo do Conselho Superior;

submeter a apreciacdo e aprovagdo do Conselho Superior, a prestagdo de contas e o
relatorio de atividades do exercicio anterior;

apresentar propostas orcamentarias para apreciacdo e aprovacdao do Conselho Superior;
designar comissoes para proceder aos processos administrativos;

fiscalizar o cumprimento do regime escolar e execucao dos programas e horarios;
aplicar o regime disciplinar, conforme os dispositivos expressos neste Regimento;

zelar pela manuten¢do da ordem e disciplina no ambito da Faculdade Serra da Mesa,
respondendo por abuso ou omissao;

propor ao Conselho Superior a concessao de titulos honorificos ou benemeréncia;
conferir graus, expedir diplomas, titulos e certificados escolares;

encaminhar aos orgdos competentes da Faculdade Serra da Mesa, recursos de
professores, funcionarios e alunos;

decidir aos casos de natureza urgente ou que implique matéria omissa ou duvidosa,
neste Regimento, ad referendum do Conselho Superior;

exercer o direito de pedido de reexame, no prazo de 10 (dez) dias Uteis das decisdes do

Conselho;
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XVII. autorizar pronunciamentos publicos que envolvam o nome da Faculdade Serra da Mesa;

XVIIL. praticar todos os demais atos que decorrem, implicita ou explicitamente, de suas
atribuicdes previstas em lei, neste regimento € em normas internas complementares da
Faculdade;

XIX. cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento e da legislagao em vigor;

XX. exercer as demais competéncias, que por sua natureza, lhe estiverem afeta.

Art. 17. As decisOes da Diretoria Geral sdo formalizadas mediante Portarias.
DOS ORGAOS DE APOIO DA DIRETORIA GERAL

DA VICE-DIRETORIA

Artigo 18 - Compete ao Vice-Diretor:
L. desempenhar funcdes por delegacdo do Diretor Geral;
II. exercer todas as atribui¢des do Diretor Geral quando o substituir, bem como no caso de
vacancia da Direcao;
III. contribuircom o exercicio das atividades Dire¢ao Geral, sobretudo na supervisao das

atividades dos demais 6rgaos de apoio da Diretoria Geral.

DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 19. A Secretaria Executiva € o 6rgdo de assisténcia direta e imediata da Diretoria Geral
e do Conselho Superior, que tem por finalidade prestar- lhes assessoria na execucdo das atividades

académicas e administrativas da FASEM.

Art. 20. Compete ao Secretaria Executiva:



II.

II1.

IV.

VL

VIL
VIIIL.
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assessorar a Diretoria no desempenho de suas atribui¢des, compromissos
oficiais, contatos externos e internos;

prestar apoio técnico administrativo necessdrio ao desenvolvimento das atividades da
Faculdade;

revisar ¢ controlar os documentos encaminhados a assinatura e aprovagao do Diretor
Geral;

preparar e acompanhar a agenda de compromissos e audiéncias internas e externas;
providenciar a publicacdo e a divulgacao de matérias de interesse daFASEM;

arquivar e conservar sob sua guarda as matérias publicadas; VII. assessorar e secretariar
as reunioes do Conselho Superior;

zelar pela conservagdo e manutengdo do mobilidrio da Diretoria e da Secretaria;

executar outras atividades correlatas.

DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO E EVENTOS

Art. 21. A Assessoria de Comunicagdo e Eventos € 6rgio executivo superior gerenciador das

politicas de comunicagdo, marketing e eventos da FASEM.

Art. 22. Sao finalidades da Assessoria de Comunicagao ¢ Eventos:

II.

II1.

IV.

Divulgar a FASEM, promovendo sua imagem e fortalecendo sua inser¢do na sociedade;
Consolidar e ampliar a imagem da FASEM enquanto instituicdo de grande importancia
no cenario regional e nacional, assim como de seus dirigentes, professores, alunos e
técnicos administrativos;

Elaborar, propor, implantar e coordenar a execug¢do de uma politica de informacao e
comunicagdo para a FASEM;

Estreitar as relacdes com o publico, ndo apenas com os profissionais dos cursos
existentes, mas também com a comunidade académica e a opinido publica em geral,
utilizando a imprensa ¢ a midia como mediadoras e geradoras de expectativas;

Otimizar e aproximar as relagdes da Faculdade junto a formadores de opinido, com o
objetivo de transforma-la em fonte de informacao segura e permanente em suas areas de

atuacao.
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VL Desenvolver estratégias para fortalecer e divulgar a imagem institucional da Faculdade;

VII.  Planejar e produzir eventos solicitados pela Diretoria Geral ou Vice Diretoria.

Art. 23. Compete especificamente, quanto a parte de Comunicagao:

L. Criar e desenvolver projetos e agcdes promocionais que reforcem a imagem
da FASEM; junto aos professores, alunos, técnicos administrativos e sociedade em
geral.

II. Gerenciar o contato entre a FASEM ¢ os diversos veiculos decomunicagdo locais,
estaduais e nacionais, para a divulgacao de noticias ¢ o atendimento a profissionais que
procuram a instituicdo em busca de determinada fonte de informacao

I11. Publicar jornais, boletins, revistas, cartazes, folders, folhetos, manuais, anais, dando
suporte no processo de criacdo, producao, edi¢cdo e veiculagdo

IV.  das mesmas, seja por via impressa ou eletronica;

V. Coordenar e manter o site da FASEM com descentralizacdo da inser¢aode conteudo e
atualizacdo constante das informacdes, bem como de seus derivados como a intranet, as
newsletters e demais publicacdes, a fim de manter as comunidades interna e externa

bem informadas sobre as noticias da instituigao.
Art. 24. Compete, especificamente, quantoa parte de Eventos:

I. Manter atualizada a mala direta de autoridades internas e externas;

II. Expedir convites, redigir convites ou pautas de cerimonias e apresentar cerimonias;
III.  Recepcionar o publico e autoridades em eventos da FASEM;

IV. Orientar as comissdes de formandos sobre as cerimonias de formatura;

V. Planejar e produzir os eventos da FASEM.

DA BIBLIOTECA

Art. 25. A Biblioteca da FASEM, denominada “Biblioteca Dom José da Silva Chaves”, é
um 6rgao de planejamento, coordenagdo e controle das atividades de informacdo vinculadas ao

acervo bibliografico, necessarios as atividades de ensino, pesquisa e extensao.
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Art. 26. A Biblioteca, organizada segundo os principios internacionalmente aceitos da

biblioteconomia, rege-se por regulamento préoprio.

Art. 27. ABiblioteca da FASEM, conforme seu regulamento, estara disponivel para acesso
dos seus docentes, discentes, pessoal técnico-administrativo, além da comunidade externa, sob a

responsabilidade de profissional legalmente habilitado.

DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 28. A Assessoria de Tecnologia da Informacdo ¢ a unidade responsavel pela area de
sistemas de informagdo e suporte ao usuario, bem como do gerenciamento dos laboratorios de

informatica de uso dos discentes e docentes.

Art. 29. Compete a Assessoria de Tecnologia da Informagao:

L. analisar, projetar, desenvolver e manter os sistemas de informagao;

II. instalarsistema de informagao;

I11. treinar os usudarios de informatica;

IV.  prestar consultoria para aquisi¢do de novas tecnologias na area de informatica;

V. operar os sistemas de informagao para atender a grande demanda de dados e relatorios;
VI.  instalar, manter e configurar as redes de computadores da institui¢ao;

VII. atender os usuarios dos laboratorios de informatica;

VIII. exercer as demais atribui¢cdes que lhe forem delegadas pelo Diretor Geral.

DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 30. A Assessoria Juridica € responsavel pelo acompanhamento, orientacao e atualiza¢do

permanente da legislagdo do ensino superior.

Art. 31. Compete a Assessoria Juridica:

L. assessorar as diretorias sobre a legislacdo educacional;
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II. orientar as coordenagdes de cursos, secretaria académica e demais Orgaos
quanto aos documentos necessarios com vistas ao reconhecimento,

renovagdo de reconhecimento dos cursos, e da avaliagdo externa, junto ao MEC;

1. atualizar permanentemente a legislacdo da educagdo superior e divulgar aos
demais 6rgaos da FASEM;
IV. emitir resolucdes, portarias € normas em atendimento ao regimento da FASEM e

da legislagdo de ensino;
V. exercer as demais atribuicdes previstas neste Regimento e aquelas que lhe forem

atribuidas pelos Diretores.

CONTROLADORIA

Art. 32. A controlaria contribui com planejamento estratégico da institui¢do, sua fungdo ¢
gerenciar planejamento contabil e or¢gamentério, subsidiando geracdo de informacdes e tomada de

decisoes.

OUVIDORIA

Art. 33. A Ouvidoria da FASEM ¢ um servico de atendimento a comunidade interna e
externa com atribui¢des de ouvir, encaminhar e acompanhar criticas e sugestdes. E um 6rgao de
natureza mediadora, sem cardter administrativo, deliberativo e executivo, que exerce suas fungdes

diretamente junto as diretorias.

DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

Art. 34. A Comissao Propria de Avaliagdo - CPA, prevista no art. 11 da Lei n® 10.861, de 14
de abril de 2004, rege-se por Regulamento especifico aprovado pelo CONSU e pela legislacdo e

normas vigentes para o Sistema Federal de Ensino.
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Art. 35. A CPA compete a condugio dos processos internos de avaliagio da Faculdade Serra
da Mesa, de sistematizagdo e de prestacdo das informagdes solicitadas pela Diretoria e pelos 6rgaos

reguladores da educagao superior.

2.2.3 DA DIRETORIA FINANCEIRA

Art. 36. A Diretoria Financeira ¢ o 6rgdo executivo superior gerenciador das politicas

financeiras da FASEM.

Art. 37. A Diretoria Financeira tem como 6rgdos de apoio os Setores Contas a Pagar, Contas

a Receber e Negociacdo, Bolsas e Financiamentos.

Art. 38. As decisdes da Diretora Financeira, conforme a natureza serdo formalizadas

mediante Portarias assinadas conjuntamente com o Diretor Geral.

Art. 39. Compete a Diretoria Financeira:

L. elaborar juntamente com os coordenadores de cada curso e com os responsaveis  por
outros 0Orgdos a proposta orcamentaria, encaminhando a Dire¢do Geral,

II. firmar contrato de prestagdo educacional entre o discente e a institui¢ao;

III.  proceder estudos com relacdo a fixacdo de valores de mensalidades, taxas e
emolumentos, submetendo a apreciacdo da Diretoria, ¢ do Conselho Superior,
publicando em ato especifico os respectivos valores;

IV. A Diretoria Financeira tem como 6rgdo direto a tesouraria que engloba o setor de contas

a pagar, de contas a receber e setor de negociagdo mediacao e financiamento.

DOS ORGAOS DE APOIO DA DIRETORIA FINANCEIRA

DO SETOR DE TESOURARIA
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Art. 39. O Setor de Tesouraria tem por finalidade desenvolver as atividades de execucao
financeira na area de contas a receber e a pagar, controlando o fluxo ¢ as demonstracdes a fim de

subsidiar a demonstragdes financeiras e contabeis.

DO SETOR DE CONTAS A PAGAR

Art. 40. O Setor de Contas aPagar, em resumo, atua da gestdo dos pagamentos
das despesas realizadas pelo setor de compras, tributos e pagamentos relacionados aos recursos
humanos. E parte do processo da area de contas a pagar a conferéncia da despesa ocorrida, dos

documentos apresentados, lancamentos no software/totvs, o agendamento de pagamentos, etc.

DO SETOR DE CONTAS A RECEBER

Art. 41. O Setor de contas a receber ¢ responsavel pelo atendimento financeiro ao aluno em
questdes relacionadas a emissdo de titulos, recebimentos no cartdio de crédito,

cobranga, recebimento de demandas de reembolsos, e afins.

DO SETOR DE NEGOCIACAO, MEDIACAO E FINANCIAMENTO

Art. 42. O Setor de Negociagdo, Mediagao eFinanciamento ¢ a area financeira que atende ao
aluno em situacdo de inadimpléncia. Responsavel pelas negociagdes, emissao de titulos e Programa

de Auxilio Financeiro ao Estudante - PAFE e outras atividades relacionadas.

2.2.4 DA DIRETORIA ACADEMICA

Art. 43. A Diretoria Académica ¢ o 6rgao executivo superior destinado a implementar a
politica académica da institui¢do de conformidade com o Projeto Pedagogico Institucional (PPI),

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPCs).

Art. 44. A Diretoria Académica tem como oOrgdos de apoio direto as Coordenacdes de

Cursos, a Secretaria Académica, a Coordenacdo de Apoio ao Estudante, a Coordenacdo de
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Extensdo, Pesquisa e Pods-Graduagdo, Coordenagdo de Inovagdo em Tecnologia Digital,

Coordenagdo de Estagio e Egressos e Coordenacao de Laboratorios Multidisciplinares.

II.
I1I.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIIIL
XIV.

Art. 45. Compete a Diretoria Académica:

superintender, coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do das politicas
académicas no ambito de sua competéncia;

assinar atestados e certificados e outros documentos de atividades académicas;

elaborar os programas de monitoria, extensdo, pesquisa e pos- graduacao e submeter ao
Conselho Superior;

consolidar com os dados fornecidos pelas Coordenagdes, o plano anual de atividades;
coordenar a avaliacdo institucional e pedagogica da FASEM,;

elaborar o calendédrio académico, juntamente com o Diretor Geral, Vice Diretoria,
Diretoria Administrativa e Diretoria Financeira, e submeter ao Conselho;

apresentar anualmente a Dire¢do Geral relatério de suas atividades a frente da gestdao
académica;

decidir sobre pedidos de matricula, trancamento de matricula, transferéncias,
aproveitamento de estudos e adaptacdo, ouvido em primeira instancia o colegiado de
curso;

propor a concessao de prémios destinados ao estimulo e a recompensa das atividades
académicas;

nomear e dar posse aos profissionais para exercerem as fungdes dos 6rgdos que lhe
sao subordinados, respeitadas as condigdes estabelecidas neste Regulamento;
propor a Diretoria Administrativa a admissdo e dispensa dos docentes e técnico-
administrativo lotados na Diretoria Académica, ouvida a coordenagao dos cursos,
observadas as disposi¢des deste regimento e do plano de carreira;

praticar todos os demais atos que decorrem, implicita ou explicitamente, de suas
atribuicdes previstas em lei, neste regimento e em normas internas complementares da
Faculdade;

cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste regimento e da legislacdo em vigor;

exercer as demais competéncias, que por sua natureza, lhe estiverem afeta.
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DOS ORGAOS DE APOIO DA DIRETORIA ACADEMICA

DA COORDENACAO DE CURSOS

Art. 46. A Coordenagao de Cursos ¢ uma unidade com fungdes executivas responsavel pela

organizac¢do didatico-pedagodgica e pelo funcionamento do curso.

Art. 47. A Coordenacdo de Cursos ¢ subordinada a Diretoria Académica, e é exercida por

um Coordenador.

Art. 48. Compete ao Coordenador de Curso:

II.
II1.

IV.

VL
VIL

VIIL

IX.

administrar, coordenar e supervisionar as atividades didatico- pedagogicas do curso,

promovendo a integracao dessas atividades com as da administragao superior;

convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

representar o Curso em atos publicos e nas relagdes com outras instituigdes académicas,

profissionais ou cientificas, por solicitagao do Diretor Académico;

elaborar horario académico dos cursos e fornecer subsidios a Diretoria Académica para

o calendario académico;

fiscalizar o cumprimento do calendario académico, do regime didatico-pedagogico, da

assiduidade do pessoal docente e dos seus horarios de atividades bem como a execugao

dos demais projetos da Coordenadoria;

acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no ambito de seu curso;

homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptagdes de curso, apds parecer

do professor da disciplina;

VIII. apresentar anualmente, relatério das atividades de sua competéncia; IX. planejar

junto com seus pares, as pesquisas, atividades de extensdo, atividades
complementares alocando carga horaria para o desempenho dessas atividades;

exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

emitir parecer sobre as atividades complementares requeridas pelos discentes;
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XI.  executar e fazer executar as decisdes do Colegiado de Curso e as normas dos demais
orgdos da Faculdade Serra da Mesa; e,
XII.  exercer as demais atribuigdes previstas neste Regimento e aquelas que lhe forem

atribuidas pelo Diretor e demais 6rgaos da Faculdade Serra da Mesa.

Art. 49. Cada Curso de Graduacao da FASEM possui o seu Nucleo Docente Estruturante

(NDE), regulamentado por Resolucédo especifica do CONSU.
Paragrafo Unico. O NDE ¢ 6rgio consultivo responsavel pela concepgdo do Projeto

Pedagbgico dos Cursos e que tem por finalidade a implantacdo, avaliacdo, atualizagdo e

consolida¢do do mesmo.
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 50. A Secretaria Académica tem como finalidade centralizar a administragdo da vida
académica, efetuando o controle, registro e a certificagdo de todos os atos académicos, pertinentes

aos cursos da Faculdade Serra da Mesa.

Art. 51. Compete a Secretaria Académica:

L. assessorar as Diretorias nos assuntos da secretaria;
II. redigir editais de processo seletivo, chamadas para exames e matriculas;
III.  publicar, de acordo com este regimento, o quadro de notas de aproveitamento de provas,

dos exames e a relagdo de faltas, para o conhecimento de todos os interessados;

IV.  proceder a efetivacao das inscrigdes e matriculas de todos os cursos;

V. prestar apoio e assisténcia aos coordenadores de cursos;

VI.  responsabilizar pela guarda, sigilo e atualizagdo dos arquivos pertinentes ao 6rgao;

VII. elaborar mensalmente as estatisticas sobre a evolugdo da vida académica e encaminhar
ao diretor académico;

VIII. assinar diplomas e certificados, bem como abrir e encerrar os termos referentes a todos

os atos académicos;
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IX.  elaborar e registrar os certificados dos cursos de pds-graduagdo, procedendo a lavratura
em livro proprio;

X. montar processos para registro de diplomas, procedendo a lavratura em livro proprio;

XI.  cumprir e fazer cumprir as ordens emanadas da Diretoria Geral;

XII.  executar outras atividades inerentes ao cargo.

Paragrafo tinico. O Secretaria Académica € responsavel pelos documentos que assinar e pelas
informagdes que prestar, respondendo, administrativamente ou judicialmente, pelas omissdes,

dolo ou culpa no exercicio de suas fungdes.
DA COORDENACAO DE APOIO AO ESTUDANTE

Art. 52. A Coordenacao de Apoio ao Estudante — CAE, tem como finalidade contribuir para
a formagdo de um ambiente engajado, pressupondo bem- estar e qualidade organizacional/funcional

da comunidade académica e administrativa da FASEM.

Art. 53. A Coordenacao de Apoio Psicopedagdgico compete:

L. desenvolver, junto aos discentes, novos recursos educativos e adaptativos que
implicardo na construgdo e uma postura de académica — mais ativa,

1. interagir diretamente com o discente para auxilia-lo na aquisicdo de novos habitos de
estudo e novas formas de conduzir o préprio aprendizado ao longo da vida académico-
profissional;

III.  oferecer, aos docentes, subsidios origindrios das ciéncias humanas, psicoldgicas e da
educacdo para aprimoramento de sua pratica pedagogica e qualidade de vida;

IV.  desenvolver, junto ao docente, um ambiente onde seja possivel criar relagdes com os
demais docentes e funciondrios da instituicdo e, principalmente, com alunos dentro e
fora de sala de aula;

V. realizar atendimento aos familiares com conhecimento e anuéncia do discente
envolvido;

VI.  promover a integracdo entre as familias dos alunos;

VII. articular com os centros académicos;
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VIIL.
IX.
X.
XI.
XII.

participar das atividades sociais promovidas pela FASEM;

orientar e apoiar o processo de elei¢ao estudantil;

fazer parcerias com institui¢des publicas e privadas para estdgio ndo obrigatorio;
cumprir e fazer cumprir as ordens emanadas da Diretoria Académica;

executar outras atividades inerentes ao cargo ¢ delegadas pelo Diretor Académico.

DA COORDENACAO DE EXTENSAO, PESQUISA E POS-GRADUACAO

Art. 54. A Coordenacao de Extensdo, Pesquisa e Pos-Graduagdo — CEPPG coordenara todas

as atividades nestas areas, interligando-se com os demais e 6rgaos da instituicao.

Art. 55. Compete a Coordenacao de Extensao, Pesquisa e Pos-Graduagao:

II.

II1.

IV.

VL
VIL

VIIL

IX.

XL

encaminhar ao CONSU, propostas de criacdo de eventos e cursos de extensao,
capacitagdo profissional, pos-graduacdo e, projetos de pesquisa, para a devida
apreciagdo e aprovagao;

coordenar os cursos ou programas sob sua responsabilidade e manter articulagdo
permanente com os respectivos docentes através de reunides periddicas, para elaboracao
e manutencao do projeto pedagdgico respectivo;

acompanhar e avaliar a execu¢do dos planos de ensino dos responsdveis por sua
execucao;

coordenar a concessao de bolsas especiais pertinentes a sua area;

promover o intercambio cientifico e cultural com outras instituigdes;

articular e dialogar com a sociedade, a fim de que as agdes e

transformagdes acontecam de modo reciproco;

desenvolver programas intercursos que proporcionem agoes efetivas

relacionadas as necessidades das comunidades-alvo, ou grupos envolvidos;

incentivar atividades diversificadas de extensdo que promovam o vinculo da pratica
profissional do aluno na e para a sociedade;

desenvolver acdes extensionistas refletidoras do grau de envolvimento da institui¢ao no
contexto cientifico (intervengdo-investiga¢do), base para a indissociabilidade com o

Ensino e a Pesquisa;
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XII.  envolver o corpo docente nas praticas académicas extensionistas para que as acdes
desenvolvidas nos projetos sejam associadas ao ensino em sala de aula;

XIII.  sensibilizar e conscientizar o corpo discente a visualizar nos projetos extensionistas de
pesquisa e de pds-graduagdo a oportunidade de atualizar a constru¢do do seu saber
através do desenvolvimento pratico de projetos ligados ao seu curso;

XIV. exercer as demais fungdes previstas neste regimento, ou delegadas pelo Diretor Geral da

Faculdade ou pela Diretoria Académica.
DA COORDENACAO DE INOVACAO EM TECNOLOGIA DIGITAL

Art. 56. A Coordenacdo de Inovagdo em Tecnologia Digital, abreviadamente CITE, ¢
responsavel pela politica de educacdo para modalidade de cursos com disciplinas mediadas por
tecnologias, para isso, tem como 6rgao de apoio o Nucleo de Educacdo em recursos Digitais
(NERD). Constitue-se como espago de elaboragdo e execucdo de agdes que garantam a
acessibilidade comunicacional e disponibilizagdo por diferentes midias, suportes e linguagens de
material didatico, bem como a implementacao da modalidade de Ensino a Distancia (EaD) na forma

hibrida em todos os cursos da Institui¢dao, de acordo com a legislacao pertinente.
DA COORDENACAO DE ESTAGIO E EGRESSOS

Art. 57. Por meio de uma coordenagdo de estagio a instituicdo fomenta e implementa seu
campo de atuacdo de estagio supervisionado e ndo supervisionado. Cabe a coordenagdo de estagio
coordenar por meio de manual especifico os estagios de cada curso, contemplando toda a
regulamentacdo das atividades de estdgio e, as formas de convénio com empresas publicas e
privadas, instituicdes de ambito local e regional. Considera-se as especificidades de cada curso para
elaboracdo de cada manual de estagio, com intuito de proporcionar praticas que contribuam com

cada area de formacgao.

Art. 58. Com intuito de subsidiar a melhoria da politica de ensino aprendizagem dos
egressos, como demanda da sociedade e do mercado de trabalho, a instituicao através da politica de

egresso, mantém coordenagdo que acompanha e atualiza informagdes da vida académica e inser¢ao
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profissional. A politica de egresso por meio da coordenacdo de egresso subsidia agdes de melhoria e
fornece dados importantes para implementagao de novos cursos de graduacdo, pos-graduacao e

formacao continuada.
DA COORDENAC;&O DE LABORATORIOS MULTIDISCIPLINARES

Art. 59. Os laboratorios multidisciplinares atendem aos cursos de acordo com as diretrizes e
especificidades de cada campo de atuagdo, em quantidade e qualidade para desenvolvimento das
atividades propostas. Todos laboratérios, sejam de atividades de formacao basica ou de formacao

especifica, sdo regidos por normas de funcionamento, utilizagdo e seguranca.

Art. 60. Os laboratérios da area de satide t€ém como o6rgdo de apoio a Comissdo de
Biosseguranca e Praticas em Saude (CBPS), um grupo de trabalho composto por docentes
representantes dos cursos da area da saude da FASEM, que possui como objetivo propor agdes que

envolvam os laboratorios nas praticas de ensino, pesquisa e extensdo da instituigao.

Paragrafo unico. A Comissdao de Biosseguranca e Praticas em Satide — CBPS/FaSeM ¢ instituida

por Portaria especifica e regida por regulamento proprio.
2.2.5 DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 61. A Diretoria Administrativa ¢ o érgdo executivo superior gerenciador das politicas

administrativas da FASEM.

Art. 62. A Diretoria Administrativa tem como 6rgaos de apoio o Setor de Gestao de Pessoas,

Setor de Compras e Setor de Logistica e Servigos.

Art. 63. As decisOes da Diretoria Administrativa, conforme a natureza serdo formalizadas

mediante Portarias assinadas conjuntamente com o Diretor Geral.

Art. 64. Compete a Diretoria Administrativa:



Faculdade Serra da Mesa

Portaria MEC n° 788, de 1° de outubro de 2020, Publicada no DOU em
05/10/2020. Portaria

L. coordenar, planejar e executar as politicas da gestdo administrativo;

II. planejar e supervisionar o trabalho e a execucdo de todos os servigos realizados pelo
pessoal técnico-administrativo relacionados ao setor de gestdo de pessoas, recepgao,
compras e setor de apoio operacional;

III.  propor a contratacdo de servigos de apoio ou de manutengdo da infraestrutura necessaria
ao pleno funcionamento da Faculdade;

IV.  coordenar e supervisionar a politica de pessoal docente e técnico- administrativa,
juntamente com a dire¢do académica e dire¢do geral;

V. acompanhar e avaliar o plano de carreira docente e o plano de capacitacdo do docente;

VI.  coordenar, acompanhar e avaliar o plano de Treinamento e capacitacio do pessoal
técnico-administrativo;

VII. supervisionar e coordenar os processos de aquisicdo de equipamentos de
laboratoérios, de materiais de apoio as atividades didatico-pedagodgicas e do acervo
bibliografico;

VIII. supervisionar os projetos de desenvolvimento das atividades institucionais nas areas

econdmico-financeiras;

IX. autorizar, juntamente com o Diretor Geral, as despesas previstas no orgamento;
X. cumprir e fazer cumprir as disposicoes deste regimento e da legislagao em vigor;
XI.  exercer as demais competéncias, que por sua natureza, lhe estiverem afetas.

XII.  a Diretoria Administrativa tem como setores de apoio: setor de gestdo de pessoas, setor

de compras e setor de apoio operacional.

DOS ORGAOS DE APOIO DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

DO SETOR DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 65. O Setor de Gestao de Pessoas ¢ uma unidade, subordinada a Diretoria
Administrativa, que tem por finalidade investir no capital intelectual, capacitar as pessoas e criar as
condi¢des para que elas utilizem eficazmente as suas habilidades, bem como implementar e

acompanhar as politicas de recursos humanos estabelecidas nos planos de carreira.
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DO SETOR DE COMPRAS

Art. 66. Ao setor de compras compete suprir a instituicio com um fluxo seguro de produtos e
servigos, estabelecer programas de reposi¢ao de estoques, definindo prioridades relativas as

compras, com o firm de obter a melhor qualidade pelo menor custo.

DO SETOR DE LOGISTICA E SERVICOS

Art. 67. O Setor de Logistica e Servigos ¢ o gerenciador dos servigos de manutencao predial

e de equipamentos, limpeza, patrimonio, almoxarifado, transporte, recepgao e vigilancia.

3. DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

3.1DOS CURSOS

Art. 68. A Faculdade Serra da Mesa pode ministrar as seguintes modalidades de curso:

L. sequenciais por campo do saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a
candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pela legislacdo pertinente a
matéria;

II. graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e
tenham sido classificados em processo seletivo;

III.  pos-graduagdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de
especializagdo, aperfeigoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduagcdo e que atendem as exigéncias estabelecidas pelos 6rgdos competentes da
Faculdade; e,

IV. extensdo abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos, em cada caso,

pelos o6rgdos competentes da Faculdade.
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3.1.1 DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Art. 69. Os cursos sequenciais disciplinados pelo Conselho Superior, obedecida a legislacao,

sdo de dois tipos:

L. cursos superiores de formagdo especifica, com destinagao coletiva, conduzindo a
diploma; e,
II. cursos superiores de complementacdo de estudos, com destinagdo coletiva ou

individual, conduzindo a certificado.

Art. 70. Os estudos realizados nos cursos citados nos incisos I e II do art. 69 podem vir a ser
aproveitados para integraliza¢do de carga horaria em curso de graduacdo, desde que facam parte ou

sejam equivalentes a disciplinas do curriculo deste.

§ 1° Na hipotese de aproveitamento de estudos para fins de obten¢do de diploma de curso de

graduacdo, o egresso dos cursos de que trata o artigo anterior deve:

a) submeter-se, previamente ¢ em igualdade de condic¢des, a processo seletivo regularmente
aplicado aos candidatos ao curso pretendido;
b) requerer, caso aprovado em processo seletivo, aproveitamento de estudos que podem ensejar

a diplomagdo no curso de graduagao pretendido.

§ 2° Atendido o disposto no caput deste artigo e em seu § 1°, o aproveitamento de estudos faz-se na

forma das normas fixadas pelo Conselho Superior.

3.1.2 DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 71. Os cursos de graduagdo oferecidos pela Faculdade Serra da Mesa sdo aqueles

devidamente autorizados pelo Ministério da Educagao.

Art. 72. O curriculo de cada curso de graduagdo, obedecidas as diretrizes curriculares
editadas pelo Poder Publico ¢ constituido por uma sequéncia ordenada de disciplinas, cuja

integralizacdo pelo aluno da-lhe o direito a obtengdo do grau académico e correspondente diploma.
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Art. 73. Entende-se por disciplina, um conjunto homogéneo e delimitado de conhecimentos
ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em

determinado nimero de horas/aula ao longo de cada periodo letivo.

§ 1° O programa de cada disciplina, sob A forma de plano de ensino, ¢ elaborado pelo respectivo
professor e aprovado pelo Colegiado de Curso.
§ 2° E obrigatério o cumprimento integral do contetido e carga horaria estabelecidos no plano de

ensino de cada disciplina.
Art. 74. A integralizacdo curricular ¢ feita pelo sistema seriado semestral.

Art. 75. Na elaboragdo do curriculo de cada curso de graduagdo, serdo observadas as

diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico e os seguintes principios:

L. fixar conteudos especificos com cargas hordrias pré-determinadas, as quais ndo poderdao
exceder 50% da carga hordria total dos cursos;

II. estabelecer integralizagdo curricular, evitando prolongamentos desnecessarios da
duracao dos cursos;

1. incentivar uma so6lida formacao geral, necessaria para que o egresso do curso possa vir a
superar os desafios de renovadas condigdes de exercicio profissional e producdo do
conhecimento;

IV. estimular praticas de estudo independentes, visando uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

V. encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas
fora do ambiente escolar, inclusive as que se referirem a experiéncia profissional,

VL fortalecer a articulacao da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e
coletiva, assim como os estagios e a participacdo em atividades de extensdo; e

IX.  estabelecer mecanismos de avaliagdes periddicas, que sirvam para informar a docentes e

a discentes acerca do desenvolvimento das atividades didaticas.

Art. 76. A Faculdade Serra da Mesa informara aos interessados, antes de cada periodo letivo,

os programas dos cursos € demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo
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dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas

condicoes.

Art. 77. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca examinadora
especial, poderdo ter abreviada a duracao de seus cursos, de acordo com as normas dos sistemas de

ensino e do regimento desta Faculdade.

Art. 78. Os alunos dos cursos de graduacdo oferecidos pela Faculdade Serra da Mesa,
selecionados pelo MEC, serao avaliados pelo Exame Nacional de Desempenho do Estudante, em

conformidade com a legislacdo pertinente.

§ 1° O aluno selecionado que, por qualquer motivo, ndo participar do Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes — ENADE, devera imediatamente informar a Faculdade para as

providéncias necessarias.

§ 2° O aluno selecionado que ndo participar do exame e ndo justificar sua auséncia ao MEC ficara

impedido de receber o diploma do curso.
3.1.3 DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 79. Os cursos de pos-graduagao compreenderdo os seguintes niveis de formagao:

L. doutorado;
II. mestrado;
III.  especializagdo; e

IV.  aperfeigoamento.

§ 1° Os cursos de pos-graduagdo em nivel de doutorado e mestrado destinam-se a proporcionar

formacao cientifica avancada, e seguem legislagdo especifica.
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§ 2° Os cursos de pés-graduagdo em nivel de especializagdo e aperfeigoamento tém por finalidade

desenvolver e aprofundar estudos realizados em nivel de graduacdo, e devem obedecer a

normatizagdo especifica.

Art. 80. A programacgdo e a regulamentacdo dos cursos de pds-graduagdo sdo aprovadas

pelo Conselho Superior, com base em projetos, observadas as normas vigentes.

3.2DA PESQUISA

Art. 81. A Faculdade Serra da Mesa desenvolverd atividades de pesquisa nas suas areas de

atuacdo académica, desenvolvendo acdes que proporcionem contribuigdes tedricas e praticas ao

ensino da extensao.

Art. 82. A Faculdade Serra da Mesa incentivara a pesquisa por todos os meios ao seu

alcance, principalmente através:

II.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL.

do cultivo da atividade cientifica e do estimulo ao pensar critico em qualquer atividade
didatico-pedagogica;

da manutencdo de servigos de apoio indispensaveis, tais como, biblioteca,
documentacdo e divulgacao cientifica;

da formacgao de pessoal em cursos de pos-graduagio;

da concessao de bolsas de estudos ou de auxilios para a execuc¢ao de determinados
projetos;

da realizacao de convénios com entidades patrocinadoras de pesquisa;

do intercambio com institui¢des cientificas; e

da programagdo de eventos cientificos e participacdo em congressos, Simposios,
seminarios € encontros.

da publicacao de Revista Cientifica, devidamente indexada.

Art. 83. Para executar as atividades de pesquisa, a FASEM podera alocar recursos proprios

de seu orcamento anual e/ou fazer uso da captagdo de recursos de outras fontes.
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3.3DA EXTENSAO

Art. 84. O programa de extensdo compreenderd atividades que visam promover a articulacao
entre a Instituicdo e a comunidade, permitindo, de um lado, a transferéncia para a sociedade dos
conhecimentos desenvolvidos com as atividades de ensino, pesquisa, assim como, a captacao das
demandas e necessidades da sociedade, pela institui¢do, permitindo orientar a produc¢do e o

desenvolvimento de novos conhecimentos.

Art. 85. Os programas de extensdo serdo desenvolvidos sob a forma de atividades

permanentes em projetos.

Art. 86. O programa serd realizado sob a forma de:

L. Cursos de Extensdo: sdo cursos ministrados que tém como requisito algum nivel de
escolaridade, como parte do processo de educacdo continuada, € que ndo se
caracterizam como atividades regulares de ensino de graduacao;

II. Eventos: compreendem agdes de interesse técnico, social, cientifico, esportivo e artistico como ciclo
de estudo, palestra, conferencia, congresso, encontro, feira, festival, forum, jornada, mesa
redonda, reunido, seminario € outros;

III.programas de acdo continua: compreendem o conjunto de atividades implementadas continuamente,
que tém como objetivo o desenvolvimento da  comunidade, a  inclusdo
social, a responsabilidade social e a integragdo com instituigdes de ensino;

IV. prestacdo de servigos: compreende a realizacdo de consultorias, assessorias € outras
atividades ndo incluidas nas modalidades anteriores e que utilizam recursos humanos e

materiais da Faculdade Serra da Mesa.

Art. 87. Para executar as atividades de extensdo, a FASEM podera alocar recursos proprios

de seu orcamento anual e/ou fazer uso da captagdo de recursos de outras fontes.

4. DO REGIME ACADEMICO
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4.1DO PERIODO LETIVO

Art. 88. O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo200 (duzentos)
dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo 100 (cem) dias de

atividades escolares efetivas excluidas o tempo reservado a exames.

§ 1° O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do contetido e carga horaria estabelecidos nos
programas das disciplinas nele ministradas.

§ 2° Entre os periodos letivos regulares sdo executados programas deensino ndo curriculares e de

pesquisa, objetivando a utilizacdo dos recursos materiais € humanos disponiveis.

Art. 89. As atividades da Faculdade Serra da Mesa sao definidas no calendario académico do
qual constardo, pelo menos, o inicio o encerramento de matricula, e os periodos de realizacdo das

avaliagdes e exames finais.

Paragrafo unico. O calendario académico pode incluir periodos de estudos intensivos e/ou

complementares, destinados a estudos especificos e eliminagdo de dependéncias e adaptacdes.
4.2D0O PROCESSO SELETIVO

Art. 90. O processo seletivo destina-se a avaliar a formagao recebida pelos candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e a classifica-los dentro do estrito limite das vagas

oferecidas.

Paragrafo unico. As inscri¢des para processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constardo os
cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos de inscricdo, a documentagdo exigida para a

inscricdo, a relagdo das provas, os critérios de classificagdo e demais informacgdes uteis.



Faculdade Serra da Mesa

Portaria MEC n° 788, de 1° de outubro de 2020, Publicada no DOU em
05/10/2020. Portaria

Art. 91. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados em

provas, na forma disciplinada pelo Conselho Superior.

Art. 92. A Faculdade, ao deliberar sobre critérios e normas de selecdo e admissdo de
estudantes, levara em conta os efeitos desses critérios sobre a orientagdo do ensino médio,

articulando-se com os 6rgaos normativos dos sistemas de ensino.

Art. 93. A classificagdo ¢ feita pela ordem crescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar
o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que ndo obtiverem os niveis minimos

estabelecidos pelo Conselho Superior.

§ 1° A classificagdo obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza a
selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-la ou, em o
fazendo, ndo apresentar a documentagdo regimental completa, dentro dos prazos fixados.

§ 2° Na hipotese de restarem vagas podera realizar-se novo processo seletivo, ou nelas poderdo ser

matriculados portadores de diploma de graduagdo, conforme legislagao vigente.
4.3DA MATRICULA

Art. 94. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Faculdade Serra da
Mesa, realiza-se na Faculdade, em prazo estabelecido no calendario académico, instruido o

requerimento com a seguinte documentacao:

L. certificado ou diploma de curso do ensino médio, ou equivalente, bem como copia do

Historico Escolar;

II. prova de quitacdo com o servico militar e obrigacdes eleitorais;
III.  comprovante de pagamento ou de isen¢do da primeira mensalidade dos encargos
educacionais;

IV. cédula de identidade;

V. certiddo de nascimento ou casamento; €
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VI.  contrato de prestacao de servigos educacionais devidamente assinado pelo candidato, ou

por seu responsavel, no caso de menor de 18 (dezoito) anos.

Paragrafo unico. No caso de diplomado em curso de graduacdo ¢ exigida a apresentagdo do

diploma, devidamente registrado, em substitui¢do ao documento previsto no item I.
Art. 95. A matricula ¢ feita por semestre, deve ser renovada a cada semestre:

§ 1°. O aluno estabelecera vinculo contratual com a instituicdo, mediante assinatura do contrato de

prestacao de servigos educacionais, por ocasido da realizacdo de matricula e rematricula.

§ 2° O aluno deve ao final de cada semestre, confirmar a sua continuidade de estudos de acordo
com o estabelecido no contrato de prestacdo de servigcos educacionais, respeitada a legislacdo em

vigor.
Art. 96. A matricula ¢ renovada semestralmente em prazos estabelecidos pela FASEM.

§ 1° Ressalvado o disposto no artigo 97, a ndo renovagdo da matricula implica abandono do curso e

a desvinculagdo do aluno da Faculdade Serra da Mesa.

§ 2° O requerimento da renovagdo de matricula ¢ instruido com o comprovante de pagamento ou

isengdo das respectivas mensalidadese encargos educacionais.

Art. 97. Ao aluno pode ser concedido trancamento de matricula para efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter a sua vinculacdo a Faculdade Serra da Mesa e seu direito a

renovacao de matricula.

§ 1° O trancamento s6 pode ser requerido apdés o primeiro semestre cursado, por tempo

expressamente estipulado no requerimento e no prazo estipulado no calendario académico;

§ 2° Nao sdo concedidos trancamentos consecutivos ou intermitentes que, em seu conjunto,

ultrapassem a 4(quatro) semestres letivos, incluido aquele em que for concedido.
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Art. 98. O cancelamento de matricula, que significa perda de vinculo com a Faculdade pode

ocorrer:
§ 1° a pedido;
§ 2° por infragdo disciplinar, nos termos deste Regimento.

Art. 99. Quando da ocorréncia de vagas, a Faculdade Serra da Mesa podera abrir matricula
nas disciplinas de seus cursos a alunos ndo regulares que demonstrem capacidade de cursa-las com

proveito, mediante processo seletivo regulamentado pelo Conselho Superior.

Paragrafo tnico. Obtida a aprovagdo na respectiva disciplina, poderdo os estudos ser objetos de

aproveitamento, segundo as disposi¢des do presente Regimento.
4.4DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 100. No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, a Faculdade Serra da
Mesa aceitara transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos ou afins, ministrados por
estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro, na época prevista no calendario

académico.
§ 1° As transferéncias ex-officio dar-se-ao na forma da lei.

§ 2° O requerimento de matricula por transferéncia ¢ instruido com a documentagdo constante do
artigo 94, além do histdrico escolar do curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas
nele cursadas com aprovacdo, e guia de transferéncia expedida pela Instituicdo de origem

devidamente autenticada.

§ 3° A matricula do aluno transferido s6 podera ser efetivada apds prévia consulta, direta e escrita,
da Faculdade a instituicdo de origem, que responderd, igualmente por escrito, atestando a

regularidade ou nao da condi¢do do postulante ao ingresso.
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Art. 101. O aluno transferido estard sujeito as adaptagdes curriculares que fizerem
necessarias e ao aproveitamento de estudos realizados, com aprovacao, no curso de origem.
§ 1° O aproveitamento ¢ concedido e as adaptagdes sdo determinadas pelas Coordenacdes de
Cursos, € em caso excepcionais, pelo Colegiado de Curso, ouvido o professor da disciplina e

observadas as seguintes e demais normas da legislacdo pertinente:

L. as matérias de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em instituicdo
autorizada, serdo automaticamente reconhecidas, atribuindo-lhes os créditos, notas,
conceitos e carga horaria obtidos no estabelecimento de procedéncia;

II. o reconhecimento a que se refere o inciso I deste artigo implica a dispensa de qualquer
adaptacdo e de suplementacdo de carga horaria;

1. a verificacdo, para efeito do disposto no inciso II esgotar-se-a com a constatagdo de que
o aluno foi regularmente aprovado em todas as disciplinas correspondentes a cada
matéria;

IV.  observando o disposto nos itens anteriores, serd exigido do aluno transferido, para
integralizacdo do curriculo, o cumprimento regular das demais disciplinas e da carga
horaria total; e

V. o cumprimento da carga hordria adicional, em termos globais, serd exigido para efeito
de integralizagdo curricular, em fun¢do do total de horas obrigatério a expedi¢do do

diploma da Faculdade Serra da Mesa.

§ 2° Nas matérias ndo cursadas integralmente, a Faculdade Serra da Mesa podera exigir adaptagado

observados os seguintes principios gerais:

L os aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de programas,
cargas hordrias e ordenacgdo das disciplinas, ndo devem superpor-se a consideracao mais
ampla da integragdo dos conhecimentos e habilidades inerentes ao curso, no contexto da
formacao cultural e profissional do aluno;

II. adaptacdo processar-se-4 mediante o cumprimento do plano especial do estudo que
possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de aprendizagem do

aluno;
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III.  a adaptagdo refere-se aos estudos feitos em nivel de graduacdo, dela excluindo-se o
processo seletivo e quaisquer atividades desenvolvidas pelo aluno para ingresso no
curso;

IV.  ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes assegure
a transferéncia em qualquer época ¢ independentemente da existéncia da vaga, salvo
quanto as matérias com aproveitamento, na forma dos itens I e I, do § 1° deste artigo; e

V. quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serdo aproveitados
conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo aluno na Institui¢do de origem até a

data em que se tenha desligado.

Art. 102. Observadas as disposi¢cdes da legislagdo superior e deste Regimento Geral, a
FASEM concedera transferéncias a alunos regularmente matriculados nos seus cursos para outros
estabelecimentos de ensino superior.

Paragrafo tnico. A transferéncia ndo poderd ser negada, quer seja em virtude de inadimpléncia,
quer seja em virtude de processo disciplinar em tramite ou ainda em fun¢do de o aluno estar
frequentando o primeiro ou o ultimo periodo de curso.

Art. 103. Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros cursos
de graduacao da Faculdade Serra da Mesa ou de institui¢des congéneres, as normas referentes a

transferéncia.
4.5 DA AVALIACAO E DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 104. A avaliacdo do rendimento académico ¢ feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento, com base em avalia¢des diagnosticas, formativas e somativas.

Art. 105. A frequéncia as aulas e nas demais atividades académicas, permitida apenas aos
matriculados, tem carater obrigatorio.
§ 1° Independentemente dos demais resultados obtidos, considera-se reprovado na disciplina o
aluno que ndo cumprir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais
atividades académicas de cada disciplina, prevista no curriculo pleno do curso.
§ 2° A verificacdo e o registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor e seu registro,

para efeito do histdrico escolar, compete a Secretaria Académica.
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Art. 106. O aproveitamento académico ¢ avaliado através de acompanhamento continuo do
aluno e dos resultados por ele obtidos nas avaliagdes previstas no calendario académico.
§ 1° Compete ao professor da disciplina elaborar os instrumentos de avaliacdo, sob a forma de
provas e trabalhos académicos, bem como julgar-lhes resultados, seguindo as recomendagdes
relativas as atividades avaliativas e verificacdes de aprendizagem, ¢ as op¢des e metodologias
descritas no projeto pedagdgico de cada curso.
§ 2° Em cada bimestre letivo, ¢ aplicada, no minimo, uma prova escrita, que sera somada as demais
atividades académicas em funcdo da necessaria atribuicdo da Nota de Verificagdo de
Aproveitamento do bimestre.
§ 3° As formas de avaliagdes serdao apresentadas no plano de ensino pelo professor.
§ 4° Salvo excegdes que deverdo estar expressas no projeto pedagogico de cada curso', a regra geral

para a composi¢do na nota de aproveitamento académico constitui-se da seguinte forma:

L. Na primeira Nota de Aproveitamento Académico (1* N.A): 10 (vinte) pontos de
atividades avaliativas (A.A.) a serem distribuidas em: 1* A.A 10 (dez) pontos + 2* A.A
10 (dez) pontos, somada a 1* Verificagdo de Aprendizagem 20 (vinte) pontos,
totalizando 40 (quarenta) pontos.

II. Na segunda Nota de Aproveitamento Académico (2% N.A): 35 (trinta e cinco) pontos de
atividades avaliativas (A.A.) a serem distribuidas em: 1* A.A 10 (dez) pontos + 2* A.A
10 (dez) pontos + 15 (quinze) pontos de Simulado Interdisciplinar (S.I.), somada a 2?
Verificacdo de Aprendizagem (2* V.A.), totalizando 60 (sessenta) pontos.

III. A soma da (1* N.A) + (2* N.A) totalizam 100 pontos.?

IV. A média final para aprovagdo devera ser igual ou maior que 60 (sessenta) pontos.

Serio consideradas atividades avaliativas:

*A.A. — Atividade Avaliativa.

*A.M.A. — Atividade com Metodologia Ativa (devem ser exploradas a critério do professor na primeira
N1 ou na N2).

*A.A.D. — Atividade Avaliativa Digital de Ensino-Aprendizagem.

*V.A. — Verificagdo de Aprendizagem.

*Simulado Interdisciplinar (composto por 20 (vinte) questdes interdisciplinares, com data marcada em
calendario académico.

1 No caso de curso de graduagio na modalidade a distancia, o sistema de avaliacdo deste, sera regido no PPC do curso, sob analise do NDE e da
equipe multidisciplinar do respectivo curso.

2 1-0 peso da primeira nota de aproveitamento académico (1* N.A) corresponderé a 40, o peso da segunda nota de aproveitamento académico (2*
N.A) correspodera a 60.
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Art. 107. A cada nota de aproveitamento académico ¢ atribuida uma nota, expressa em grau
numeérico de zero a dez.
Paragrafo Unico. Ressalvado o disposto no artigo 114, atribui-se nota 0 (zero) ao aluno que deixar
de se submeter a verificacdo ou atividade na data fixada, bem como ao que nela se utilizar meio
fraudulento.

Art. 108. A nota de aproveitamento académico final do aluno em cada disciplina, verificada
ao término do periodo letivo, serd a média igual ou superior a 60 (sessenta) pontos, conforme

calculo estabelecido no § 4° do Art. 106 deste regimento.

Paragrafo Unico. As datas das avaliagdes do bimestre serdo estabelecidas exclusivamente pela

coordenacao de cada curso.

Art. 109. Podera ser concedida prova de segunda chamada ao aluno que deixar de realizar
verificacdo de aproveitamento do bimestre e o exame final, no periodo estabelecido no calendario

académico.

§ 1° A prova de segunda chamada ¢ realizada mediante requerimento do aluno que devera

apresentar justificativa a ser avaliada pela Coordenagao do Curso e professor da disciplina.

§ 2° O prazo para o aluno requerer o disposto no paragrafo 1° é de até 3 (trés) dias, a partir do
encerramento do periodo da avaliagdo, uma vez justificada a auséncia e a juizo do Coordenador do

Curso.

Art. 110. Podera ser concedida revisdo de nota, mediante requerimento, ao coordenador do

curso, no prazo de cinco dias uteis apos a divulgacao do resultado pelo professor.

§ 1° O professor responsavel pela revisdo de nota podera manté-la ou alterd-la, devendo sempre,

fundamentar sua decisdo.

§ 2° Se ndo aceitar a decisdo do professor, o aluno, desde que justifique, poderd solicitar ao

coordenador do curso que submeta seu novo pedido de revisdo ao colegiado do curso.



Faculdade Serra da Mesa

Portaria MEC n° 788, de 1° de outubro de 2020, Publicada no DOU em
05/10/2020. Portaria

Art. 111. Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por

cento) e demais atividades escolares, ¢ aprovado:

L. aluno que obtiver nota de aproveitamento académico igual ou superior a 60(sessenta)
pontos, correspondentemente ao calculo especificado no § 4° do Art. 106, sem

arredondamento, da primeira e segunda nota de verificacao dos bimestres.

Art. 112. E considerado reprovado na disciplina o aluno com:

L. indice de frequéncia menor que 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades escolares;
II. M¢édias das Notas Aproveitamento Académico inferior a 60 (sessenta), conforme

calculo especificado no § 4° do Art. 106.

\

Art.113. As aulas referentes a dependéncia e a adaptagdo de cada disciplina podem ser
ministradas em hordrio ou periodo especial, a critério da coordenacdo de curso, segundo normas

aprovadas pelo CONSU.

Art. 114. Sao considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos portadores de
afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras condicdes morbidas,
determinando distirbios agudos ou agonizados; devendo a FASEM atribuir a esses estudantes,
como compensa¢ao da auséncia as aulas, regime de exercicios domiciliares com acompanhamento
institucional, sempre que compativeis com o estado de satde do aluno e com as possibilidades da

Faculdade, de acordo com a legislagdo vigente.

§ 1° A partir do oitavo més de gestacdo e durante noventa dias a estudante em estado de gravidez

ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares, de acordo com a legislagdo vigente.

§ 2° O regime de exercicio domiciliar devera ser requerido na Secretaria Académica, por meio de
formulério proprio instruido com comprovante de matricula e atestado médico contendo o Codigo
Internacional de Doengas (CID) — motivo do afastamento — e as datas de inicio e de término do

periodo em que o aluno ficard afastado das atividades académicas.
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4.6DOS ESTAGIOS

Art. 115. Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica profissional,
exercidas em situagdes de trabalho na area especifica do curso, nao estabelecendo vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o aluno e a institui¢do que recebe o estagiario.

Paragrafo unico. Para a conclusdo do curso, a cada aluno ¢ obrigatoria a integralizacao da carga
horéaria total dos estagios prevista no curriculo do curso, nela podendo-se incluir as horas destinadas
ao planejamento, orientacdo paralela a avaliacdo das atividades.

Art. 116. Os estagios sdo supervisionados por professores vinculados ao respectivo curso.

§ 1° A coordenacdo consiste no acompanhamento dos relatdrios mensais e na apreciacdo do

relatorio final dos resultados, além de acompanhamento do trabalho de supervisao.

§ 2° Observadas as normas gerais deste Regimento, o estagio obedecera ao regulamento proprio,

aprovado pelo Conselho Superior.

§ 3° Os nomes dos professores indicados para supervisionar o estagio serdo indicados pelo

Coordenador de Curso e aprovados pelo Diretor Académico.

5. DA COMUNIDADE ACADEMICA

5.1DO CORPO DOCENTE

Art. 117. O Corpo Docente da Faculdade Serra da Mesa ¢ constituido por todos os

professores, quer sejam horistas, permanentes, colaboradores e visitantes.
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Art. 118. O Corpo Docente da Faculdade Serra da Mesa se distribui entre as seguintes

classes de carreira de magistério:

L. Professor Titular;
II. Professor Adjunto; e

I11. Professor Assistente.

Paragrafo tnico. Eventualmente e por tempo determinado, a Faculdade podera dispor do processo
seletivo para professores visitantes e colaboradores, para suprir a falta temporaria de docentes

integrantes da carreira.

Art. 119. Os professores sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime das leis

trabalhistas, observados os critérios e normas deste Regimento e Plano de Carreira especifico.

Art. 120. A admissdo do professor ¢ feita mediante selecao procedida pela Coordenagao de
Curso, juntamente com a Diretoria Académica, sendo homologada pelo Diretor Geral, observados

0s seguintes critérios:

I. além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus titulos académicos,
didaticos e profissionais, relacionados com a matéria a ser por ele lecionada;

II. constitui requisito basico o diploma de graduacdo e pos-graduacdo correspondente a
curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria idéntica ou afim
aquela a ser lecionada;

III. para a admissdo de professor assistente, exige-se como titulacdo académica minima,
certificado de curso de especializagdo, obtido nas condi¢des para este fim definidas pelo
Conselho Nacional de Educacdo ou de aprovagdo em equivalente conjunto de
disciplinas de mestrado e

IV. para a admissdo de professor adjunto, ou promog¢do a este nivel, exige-se,
cumulativamente, titulo de mestre devidamente reconhecido nacionalmente e minimo de
3 (trés) anos de experiéncia académica no magistério superior; e

V. para admissdo de professor titular ou promogdo a este nivel, exige-se titulo de doutor

reconhecido nacionalmente, ou titulo de livre docente obtido na forma da lei; e de
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trabalhos cientificos publicados de real valor ou de exercicio efetivo, de no minimo 3

(trés) anos de magistério superior ou de atividades técnico-profissionais.

Paragrafo inico. Atendido o disposto neste artigo, a admissdo como professor titular bem como a

promogao a esta classe dependerdo da existéncia dos correspondentes recursos or¢gamentarios.

Art. 121. Sao atribui¢des do professor:

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

elaborar o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o a aprovagdo dorespective
Nucleo Docente Estruturante;

orientar, dirigir € ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe integralmente o
programa e carga hordria;

organizar e aplicar os instrumentos de avaliacio do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

entregar a Secretaria os resultados das avaliagdes do aproveitamento escolar, nos prazos
fixados;

observar o regime escolar e disciplinar na Faculdade Serra da Mesa;

VI. elaborar e executar projetos de pesquisa;

votar, podendo ser votado para representante de sua classe no Conselho Superior;
participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de comissdes
para as quais sejam designados;

recorrer de decisoes dos 6rgaos deliberativos ou executivos; e

exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

Art. 122. Sera passivel de sangdo disciplinar o professor que, sem motivo aceito como justo

pelo 6rgdo competente, deixar de cumprir o programa a seu encargo ¢ horario de trabalho a que

esteja obrigado, importando a reincidéncia, nessas faltas, em motivo para sua demissao ou dispensa.

Paragrafo tnico. Ao professor ¢ garantido o direito de defesa.

5.2DO CORPO DISCENTE
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Art. 123. Constituem o Corpo Discente da Faculdade Serra da Mesa os alunos regulares e os
alunos nado regulares, duas categorias que se distingue pela natureza dos cursos a que estdo

vinculadas.

Paragrafo tnico. Aluno regular ¢ o aluno matriculado em curso de graduacdo e o aluno nao regular
¢ aquele inscrito em curso de aperfeicoamento, de especializagcdo, de extensdo ou sequenciais, ou

em disciplinas isoladas do curso oferecido regularmente.

Art. 124. Sao direitos e deveres dos membros do Corpo Discente:

L. frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a méxima diligéncia no
seu aproveitamento;

II. utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade Serra da Mesa;

II.  recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IV.  observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e fora da Faculdade Serra
da Mesa de acordo com principios éticos condizentes;

V. zelar pelo patrimonio da Faculdade Serra da Mesa; e

VI.  ter livre acesso ao Catdlogo de Curso, antes de cada periodo letivo, com oferta de
cursos, programas ¢ demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos,

qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo.

Art. 125. A Faculdade Serra da Mesa pode instituir prémios, com estimulo a produgao

intelectual de seus alunos na forma regulada pelo Conselho Superior.
5.3D0O CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 126. O Corpo Técnico-Administrativo, constituido por todos os servidores ndo
docentes, tem a seu cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento da Faculdade Serra da

Mesa.
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Paragrafo tnico. A Faculdade zelard pela manutengdo de padrdoes e condi¢des de trabalho,
condizentes com a natureza de instituicdo educacional, bem como por oferecer oportunidade de

aperfeigcoamento técnico-profissional a seus funcionarios, conforme Plano de Carreira especifico.

6. DO REGIME DISCIPLINAR

6.1DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 127. O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente a técnico-
administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a
Faculdade Serra da Mesa, a dignidade académica, as normas contidas na legislagdo do ensino, neste
Regimento e, complementarmente, baixadas pelos 6rgaos competentes e as autoridades que deles

cmanam.

Art. 128. Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o

desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§ 1° Na aplicacdo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade da infragdo, a vista dos

seguintes elementos:

L. primariedade do infrator;
II. doloou culpa;
III. valor do bem moral, cultural ou material atingido; e

IV.  grau da autoridadeofendida.

§ 2° Ao acusado serd sempre assegurado o direito de defesa.

§ 3° A aplicacdo a aluno ou a docente de penalidade que implique afastamento, temporario ou
definitivo, das atividades académicas sera precedida de processo administrativo, instaurado por ato

do Diretor Geral.

§ 4° Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade Serra da Mesa, além da sancdo

disciplinar, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.
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6.2DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 129. Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

II.

II1.

IV.

adverténcia, oral e sigilosa, nos seguintes casos:

inobservancia do horario das aulas;

atraso no preenchimento dos diarios de classe; e

auséncia as reunides dos 6rgaos da Faculdade Serra da Mesa.

repreensdo, por escrito, nos seguintes casos:

reincidéncia nas faltas prevista no item I; e

ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horéria de disciplina a seu
cargo.

suspensao, com perda de vencimentos, nos seguintes casos:

reincidéncia nas faltas prevista no item II;

ndo cumprimento, sem motivo justo do programa ou carga horaria de disciplina a seu
cargo.

dispensa, nosseguintescasos:

reincidéncia a falta prevista na alinea “b” do item III, configurando-se esta como justa
causa, na forma da lei;

incompeténciadidaticaoucientifica; e

pratica de ato incompativel com a moral.

§ 1° Sao competentes para a aplicacdo das penalidades:

L
II.

III.

de adverténcia, o Coordenador de Curso ¢ o Diretor;
de repreensdo e suspensao, o Diretor; e

de dispensa, a Mantenedora, por proposta do Diretor.

§ 2° Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensdo, suspensdo e dispensa até 10 (dez)

dias, cabe recurso a Conselho Superior.
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6.3DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 130. Os discentes estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

L. adverténcia verbal, nos seguintes casos:
a) desrespeito ao Diretor, a qualquer membro do Corpo Docente ou a servidor da
Faculdade Serra da Mesa; e
b) desobediéncia a qualquer ordem emanadas dos Diretores ou de qualquer membro do
Corpo Docente no exercicio de suas fungdes.
II. repreensao, nosseguintescasos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item I;
b) ofensa ou agressdo a outro discente, a perturbagdo da ordem no recinto da Faculdade
Serra da Mesa;
¢) danifica¢ao do material da Faculdade Serra da Mesa; e
d) improbidade na execucao de atos ou trabalhos escolares.
III. suspensao, nosseguintescasos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no item II;
b) ofensa ou agressao a membro do Corpo Docente ou servidor da Faculdade Serra da
Mesa; ¢
IV.  desligamento, nosseguintescasos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item III; e

b) falsidade de documento para uso junto a Faculdade Serra da Mesa.

§ 1° Sao competentes para aplicagdo das penalidades:

I. de adverténcia, o Coordenador de Curso, € a Diretoria Académica;
II. de repreensao, suspensao e desligamento, o Diretor Geral em conjunto com a Diretoria
Académica.

§ 2° Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensdo, suspensdo até 10 (dez) dias de

desligamento, cabe recurso a Conselho Superior.
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Art. 131. O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando do

historico escolar do aluno.

Paragrafo unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreensao, se, no

prazo de 1 (um) ano de sua aplicagdo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

6.4DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Art. 132. Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as penalidades

previstas na legislacdo trabalhista.
Paragrafo unico. A aplicacdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor Geral em conjunto com

o Diretor Administrativo, ressalvada a de dispensa ou rescisdo do contrato, que ¢ da Mantenedora,

por proposta pelo Diretor Geral.
7. DOS TiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 133. Ao concludente do curso de graduagdo sera conferido o respectivo grau e expedido

o diploma correspondente.
Paragrafo unico. O diploma serd assinado pelo Diretor Geral e pelo aluno.

Art. 134. O grau académico sera conferido pelo Diretor Geral, em sess@o solene e publica do
Conselho Superior, na qual os graduados prestardo compromisso na forma aprovada pela Faculdade

Serra da Mesa.

Paragrafo tinico. Ao concluinte que requerer o grau, sera conferido em ato simples na presenca do

Secretario Académico e Coordenador do Curso, em local e data determinados pelo Diretor Geral.
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Art. 135. Para o concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento, ¢ extensdo serao
expedidos o respectivo certificado pelo Diretor Geral e/ou Diretor Académico e/ou Coordenador de

Curso, sob cuja responsabilidade tenha sido ministrado o curso.

7.1DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 136. O Centro de Educacdo Serra da Mesa ¢ responsavel, perante as autoridades
publicas e o publico em geral, pela Faculdade Serra da Mesa, incumbindo-lhe tomar todas as
medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste Regimento, a
liberdade académica dos Corpos Docente e Discente e a autoridade propria de seus Orgaos

deliberativos e executivos.

Art. 137. Compete precisamente & Mantenedora promover adequado meio de funcionamento
das atividades da Faculdade Serra da Mesa colocando- lhe a disposi¢@o, os bens mdveis e imoveis
de seu patrimonio, ou deterceiros a ela cedidos e assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros

de custeio.

§ 1° A Mantenedora reserva-se a administragio orgamentéaria da Faculdade podendo delega-la no

todo ou em parte, ao Diretor Geral.

§ 2° Dependem da aprovacao da Mantenedora as decisdes dos orgdos colegiados que importem

aumento de despesas.

8. DISPOSICOES GERAIS

Art. 138. Salvo disposi¢cdes em contrario deste Regimento, o prazo para a interposi¢do de
recursos ¢ de 15 (quinze) dias contados da data da publicagdo do ato recorrido ou de sua

comunicacao ao interessado.

Art. 139. As taxa e encargos educacionais serdo fixados pela DiretoriaGeral em conjunto

com a Diretoria Financeira, atendida a legislagao vigente.
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Art. 140. O presente Regimento Geral pode ser alterado por proposta doConselho Superior.

Art. 141. Este Regimento Geral entrard em vigor na data da aprovagdo pelo Conselho
Superior — CONSU da Faculdade Serra da Mesa, e serd submetido para andlise pelo MEC no

momento da renovagao derecredenciamento da Faculdade Serra da Mesa.
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