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Faculdade Serra da Mesa

Credenciada pela Portaria 1.095/96 do MEC

PORTARIA N¢ 001, DE 23 DE MARCO DE 2012
Portaria que regulamenta Art. 93° do Regimento Interno.

O Diretor Geral da Faculdade Serra da Mesa juntamente com a Diretora Académica,
no uso de suas atribui¢des legais e previstas no Regimento Interno da institui¢ao, considerando
a necessidade de alinhamento a regulamentagao prevista no artigo 93 Resolvem:

Art. 1° - Fica definido que o ndo cumprimento das datas previstas no calendario académico para
aplicagdo das provas bimestrais seja motivo de adverténcia para Coordenadores e Professores.
Art. 2° - Os Professores terdo setenta e duas horas Gteis, anteriores a data das verificacoes de
aprendizagem para encaminharem ao coordenador as mesmas, e este, apOs autorizar concedera
ao Professor o encaminhamento com antecedéncia de quarenta e oito horas tteis ao setor de
reprografia para reproducgdo das avaliagdes, que devem ser impressas em modelo padrao da
instituicao.

Art. 3% - Caso o periodo estabelecido para Verificagoes de Aprendizagens ndo ocupem todos
horarios de aula, nestes devem acontecer aulas normais, pois se configura dia letivo.

Art. 4° - O coordenador fixara calendario de provas, e os Professores serao os (nicos
responsaveis pela aplicagao das mesmas, nao podendo solicitar a outrem que o faca em seu
lugar.

Art. 5° - O Professor que aplicar provas, trabalho, colocar nome nos diarios, listas e/ou
planilhas nomes de alunos que nao estao matriculados estara sujeito a san¢des administrativas.
Art. 6° - Conforme estabelecido no calendario académico, os prazos finais para que todos
Professores fagam insercdo das notas no sistema da instituicao deve ser respeitado. Apos essa
data o docente que permanecer com situacao estara sujeito a san¢des administrativas.

Art. 7° - Conforme estabelecido no calendario académico, os prazos finais para que todos
Professores fagam insercdo das notas no sistema da instituicdo deve ser respeitado. Apos essa
data o docente que permanecer com situagao irregular podera sofrer sangdes administrativas.
Art. 8- Nio serdo aceito planilhas, notas a caneta e/ou via e-mail entregues na Secretaria
Académica ou nas Coordenacdes de curso. Tais informagdes devem ser registradas pelo
professor responsavel, no sistema disponivel.

Art. 8° - Esta portaria-entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.
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